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Introduc¢io — o que é inventario de dados?
Com base na Lei Federal N° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais)

O Inventario de Dados Pessoais — IDP consiste no registro das operagdes de tratamento dos dados
pessoais realizados pela institui¢@o (Art. 37).

De uma forma geral, esse registro mantido pelo IDP envolve descrever informagdes em relagdo ao
tratamento de dados pessoais realizado pelo 6rgdo ou entidade como:

1. Identificacio dos servicos/processos de negdcios que realizem tratamento de dados
pessoais. (art. 6° e 37 da LGPD)

2. Identificacido do encarregado e agentes de tratamento envolvidos nos servicos/processos.
(art. 5° e 41 da LGPD)

3. Finalidades, hipoteses de tratamento e previsdes legais do tratamento de dados pessoais.
(art. 6°,7°, 8° e 9° da LGPD)

4. Categorias de dados pessoais, de dados pessoais sensiveis, de titulares de dados pessoais.
(art. 5° da LGPD)

5. Informacdes acerca do compartilhamento de dados pessoais com terceiros. (art. 5°, 7° e 9°
da LGPD)

Assim, o IDP representa um documento importante de governanca de dados pessoais e de subsidio
para avaliagdo de impacto a proteg¢do de dados pessoais com vistas a verificar a conformidade da
instituicdo no que se refere ao preconizado pela LGPD.

A Lei Geral de Protegdo de Dados foi regulamentada no ambito municipal através da Lei
Municipal n°. 3.089 de 2022, destacando-se as fun¢des dos seguintes agentes:

Controlador: Pessoa natural ou juridica, de direito piblico ou privado, a quem competem as
decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais (Art. 2°, I, Lei Municipal n°® 3.089/22).

Operadores: Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento
de dados pessoais em nome do controlador (Art. 2°, I, Lei Municipal n® 3.089/22).

As politicas dos operadores terceirizados estdo publicadas no Portal da Transparéncia do
Municipio, garantindo o acesso & informagao conforme prevé a Lei Municipal n° 3.089/22, link de
acesso https://transparencia.pmspa.rj.gov.br/?serv=5674

Encarregado Geral de Protecio de Dados do Municipio: Pessoa indicada (um titular ¢ um
suplente) pelo controlador para atuar como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares
dos dados e a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD), cumprindo com atribui¢des
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constantes em Norma Técnica especifica e com atribuigdes que possam vir a ser estabelecidas pela
ANPD (Art. 2°, V, Lei Municipal n® 3.089/22). No ambito do municipio o encarregado geral,
Junior Roberto de Oliveira Vaz, foi designado através da Portaria n° 388, de 17 de maio de 2024.

Encarregados Setoriais de Protecio de Dados: Pessoas (titular e suplente) indicadas pelos
orgaos e entidades municipais para realizar a adequacdo de seus 6rgaos e/ou entidades a LGPD,
com base no Protocolo de Adequagdo elaborado pelo Encarregado Geral de Prote¢ao de Dados do
Municipio, observado o constante em Norma Técnica especifica (Art. 2°, VI, Lei Municipal n°
3.089/22). No ambito do Municipio, os Encarregados Setoriais foram designados pela ultima
Portaria n® 946, de 08 de julho de 2025 atualizada e em vigor.

Painel de Servicos por Secretaria

Este painel apresenta a distribui¢do dos servigos declarados por todas as secretarias municipais e
instituto de previdéncia.

A Secretaria de Saude (SESAU), Secretaria de Fazenda (SEFAZ) e Secretaria de Assisténcia
Social e Direitos Humanos (SASDH) lideram com o maior niimero de servigos registrados,
seguidas pela Secretaria de Administragdo (SECAD) e pela Secretaria de Licitagdes e Contratos
(SELICC). As demais secretarias também contribuem com uma variedade de servigos importantes
para o municipio. A visualizacdo em formato de pizza permite uma compreensdo rapida da
propor¢ao de servigos de cada secretaria em relacdo ao total. Esses servicos constam na Carta de
Servigos, e, para cada um deles, foram catalogados no inventario, os dados coletados e os demais
requisitos inerentes ao Inventario de Dados Pessoais (IDP).

Link da Carta de Servico: https:/transparencia.pmspa.rj.gov.br/?serv=2805

Conformidade com Privacidade e Seguranca da Informacao

O IDP esta alinhado com as diretrizes do Guia do Framework de Privacidade e Seguranga da
Informagdo do Ministério da Gestdo e da Inovagdo de Servigos Publicos do Governo Federal. As
praticas de tratamento de dados aqui representadas visam atender aos principios estabelecidos,
especialmente em conformidade com o Artigo 37 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei
n°® 13.709/2018), que exige que o controlador mantenha registro das operagdes de tratamento de
dados pessoais. O inventario de dados das secretarias ¢ um passo fundamental para essa
conformidade.

Status dos Inventarios de Dados por Secretaria

Com base nos documentos fornecidos, as seguintes secretarias apresentaram seus inventarios de
dados, cujas informacdes foram utilizadas para compor este painel:

Secretaria Municipal de Governo (SEGOV)

Secretaria de Administragdo (SECAD)

Secretaria de Licitagdes e Contratos (SELICC)
Controladoria Geral do Municipio (COGER)

Secretaria Municipal de Turismo e Eventos (TURISMO)
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Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Pesca (SEMMAP)
Secretaria Municipal de Educacao (SEMED)

Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos (SASDH)
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico (SEDEC)
Secretaria Municipal de Cultura (CULTURA)

Secretaria Municipal de Saude (SESAU)

Secretaria de Servigos Publicos (SEPUB)

Secretaria de Agricultura, Abastecimento e Trabalho (SAGAT)
Secretaria de Seguranca e Ordem Publica (SERSORP)

Secretaria Municipal de Obras e Desenvolvimento Urbano (SEMOD)
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo (SEPLAG)
Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ)

Procuradoria Geral do Municipio (PROGER)

Secretaria Municipal de Esportes e Lazer (Secel)

Previdéncia Social dos Servidores Publicos de Sao Pedro da Aldeia (PREVISPA)

Todas as secretarias cujos dados foram processados para este painel tiveram seus inventarios

considerados.
Distribuigao de Servigos por Secretaria
SEGOV: 3 servicos | SECAD: 66 servicos PREVISPA: 13 servicos SELICC: 26 servicos
] COGER: 5 servicos TURISMO: 10 servicos SEMMAP: 1 servicos SEMED: 11 servicos
SASDH: 53 servicos [l SEDEC: 25 servicos CULTURA: 6 servicos [l SESAU: 56 servicos
SEPUB: 18 servicos [l SAGAT. 11 servicos [l SERSORP: 18 servicos SEMOD: 10 servicos
I SEPLAG: 8 servicos [l SEFAZ: 46 servicos [l PROGER: 7 servicos Secel: 8 servicos

Constituicao do Inventario

Esta primeira versdo do inventario estd estruturada no seguinte formato:
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Para cada servico prestado pelo 6rgao, de acordo com a roteirizacdo de oferta disponivel na carta
de servigos, foi feita a classificacdo visando o tratamento e a protecdo adequada aos dados pessoais
tratados. Assim, os servigos devem ser descritos e analisados conforme os seguintes critérios:

Servigo Tipo de Requisito | Classificacio Onde é Responsavel | Forma de
Informacio de dados armazenado pelo Tratamento
Tratamento
Art. 6°, | *Classificacdo | Art. 7°, Art. 5% 1, Il e | Arquivos fisicos. Art. 5°, VI, Art. 5°, X
1 quanto a Art. 6°,1 | 1II Arquivo digital. VI,
Art. 6°, | natureza (ex: | Art. 8° ao | Art. 11
X atendimento 11 *Especificacdo de
Art. 37 | presencial, Art. 37 onde os dados sdo
digital, mantidos
processual, (sistemas
social, etc.); proprios,
servidores locais,
nuvem, sistemas
compartilhados
com outros entes
publicos, etc.);

Danielle de Souza Soares Prudente
Controladora Geral do Municipio

Roberta Magalhdes Carvalho Pereira
Secretaria Municipal de Administracdo

Peter Samerson
Procurador Geral do Municipio

Junior Roberto
Encarregado Geral de Protegdo de Dados do
Municipio de Sdo Pedro da Aldeia
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